Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirinin 27.01.2017-ci

tarixli 49 sayh amri il tasdiq olunmusdur.

Orta ixtisas tahsili muassisalarinda talabalarin koglirlilmasi, tahsilalma formasini
dayigmasi, xaric edilmasi, barpa olunmasi va akademik mazuniyyat verilmasina dair
MUVeQQaTi QAYDALAR

1. Umumi miiddealar

1.1. Orta ixtisas tshsili muassisalerinds tehsilalanlarin (tslebalarin) kogurulmasi, tshsilalma
formasini dayismasi, xaric edilmasi, barpa olunmasi ve akademik mazuniyyat verilmasine dair
muvaqgeti Qaydalar (bundan sonra Qaydalar) "Tahsil haqqinda" Azerbaycan Respublikasinin
Qanununa, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 14 yanvar 2011-ci il tarixli 7 ndmrali
gerar ile tasdiq olunmus "Orta ixtisas tehsili muassisasinin NUmunavi Nizamnamasi'na ve 26
dekabr 2013-cu il tarixli 354 nodmrali gerari ile tesdiq edilmis “Orta ixtisas tehsili muassisalarinda
kredit sistemi ila tedrisin tagkili gaydalari’na uygun hazirlanmis va telabalerin bir orta ixtisas tehsili
muassisesindan va ya ixtisasdan digarine kogurilmasi, tehsilalma formasini deyigsmasi, xaric
edilmasi, barpa olunmasi ve akademik mazuniyyat verilmasi masalalarini tenzimlayir.

1.2. Bu Qaydalar tabeliyinden, miulkiyyat ndvinden va taskilati-hiqugi formasindan asih
olmayaraq, Azarbaycan Respublikasinin bitln orta ixtisas tahsili muassisalerina (xUsusi tayinatli
orta ixtisas tehsili muassisaleri istisna olmagla) samil edilir.

1.3. ©cnabi ve vetendaghgdl olmayan telebaslarin bir orta ixtisas tahsili miassisesindan ve ya
tehsil programindan (ixtisasdan) digarina kogurilmasi, xaric edilmasi, barpa olunmasi ve akademik
mazuniyyat verilmasi masalaleri de bu Qaydalarla tanzimlenir.

1.4. Orta ixtisas tahsili muassisalerinda telabalerin bir orta ixtisas tehsili muiassisasindan
digarina kogurulmasi, ixtisasinin va (ve ya) tehsilalma formasinin deyismesi, telabalar sirasina
barpasi ve akademik mazuniyyatden qayitmasi qis va yay tatili dovrunds hayata kegirilir.

1.5. Orta ixtisas tehsili misssisealerine Umumi orta tasil bazasindan gabul olunmus talebalerin
birinci tadris ilinde bir orta ixtisas tehsili misassisasinden ve ya tehsil programindan (ixtisasdan)
digarina kogurulmasina yol verilmir.

1.6. Bir orta ixtisas tshsili musssisesinden digarina kogurulan, ixtisasini dayisan ve telabaler
sirasina barpa olunan saxslar (dvlat hesabina tahsilalanlarin eyni ixtisas Uzra kdglurilmasi istisna
olmagla) tahsillarini yalniz 6danisli asaslarla davam etdirirlar.

1.7. Foaliyyat gosterdiyi Olkads akkredite olunmayan xarici Olke orta ixtisas tehsili
muassisalarinin telabalarinin Azerbaycan Respublikasinin orta ixtisas tehsili muassisalerine
kogurulmasina yol verilmir.

Xarici Olkalerin orta ixtisas tsahsili muassisalarinde tahsilalan gexslarin  Azarbaycan
Respublikasinda fealiyyaet gdsteren orta ixtisas tshsili muassisealarine kogurlilmasi masalalarina

hamin saxslerin kogurilmak istedikleri tahsil mulassisaesinin rahberinin miuracisti ile Tehsll



Nazirliyinde bu Qaydalar asasinda baxilir. Xarici olkalerin orta ixtisas tehsili musssisalarindan
kogurulan talebalar tahsilini yalniz 6danisli asaslarla davam etdirirlar.

1.8. Mulkiyyat ndovundan asili olmayaraq orta ixtisas tahsili muassisalaerinde talebalerin bir orta
ixtisas tahsili mlassisasindan va ya ixtisasdan digarina kdguriimasi, xaric olunmus sexslarin
telabaler sirasina barpasi (avval tehsil aldiglari orta ixtisas tehsili muassisasina 0z ixtisaslar Uzre
barpasi istisna olmagla) Azerbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin razihdi ile hayata kegirilir.
Diger nazirlik, dovlet komitasi ve ya idaralerin (bundan sonra - dovlat qurumu) tabeliyinde olan
dovlst orta ixtisas tehsili muassisalarina talebalarin kéglUrilmasi ve barpasi zamani onlarin tabe
olduglari dovlat qurumunun raziligi da telab olunur.

1.9. Orta ixtisas tahsili muassisasi ile baglanmig muqavileys asasan telabanin tahsil haqqini har
hansi fiziki ve ya hidquqgi sexs 6dadiyi taqdirde, basqa orta ixtisas tehsili miassisasine va ya
ixtisasa kogurulma hamin sexslse yazili qaydada razilasdirilir.

1.10. Telaba bir orta ixtisas tahsili muassisasindan (ixtisasdan) digarina kogurulduyu, telabalar
sirasina bearpa olundugu ve akademik mazuniyystden qayitdigi halda onun avvaller gazandigi
kreditler (tahsil naticalari) Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 26 dekabr 2013-cu il tarixli
354 noémrali gerar ila tasdig edilmis “Orta ixtisas tehsili muassisalerinda kredit sistemi ile tedrisin
toskili gaydalarn”nin 3.2.16-c1 yarimbandinin muddaalari gbzlenilmakla nazara alinir.

1.11. Barpa olunan, tehsilalma formasini dayigen ve ya kogurulan talebalar tahsil alacagi qrup

ucun muayyen edilmis mablaga uygdun tehsil haqqi ddayirlar.

2. Talabalarin koguriulmasi

2.1. Orta ixtisas tahsili muessisalerine tam orta tehsil bazasindan gabul olunmus talabalarin
birinci semestr, umumi orta tehsil bazasindan gabul olunmus talebalerin ise Ug¢lncli semestr basa
catdigdan sonra mévcud Qaydalara asasen ixtisasini va ya tahsilalma formasini dayismak, bir orta
ixtisas tehsili musassisasindan digerina kogurulmak huququ vardir.

2.2. Olke daxilinde telebalerin bir orta ixtisas tehsili miessisesinden (ve ya ixtisasdan) digerine
kécurilmasi o sertle aparila biler ki, Azerbaycan Respublikasinin Dévlst imtahan Markezi (bundan
sonra - DIM) terefinden kegirilon imtahanlarda (gabul ilinden asili olarag Umumi tehsil pillesinde
yekun giymatlandirma imtahanlarinda ve ya orta ixtisas tahsili miassisasina gabul imtahanlarinda)
telabanin topladigi bal (daimi yasayis yeri Uzra geydiyyatda oldugu erazids yerlagen kollece 6z
ixtisasi Uzra kogurtlmak istediyi halda ise topladidi balin 1.5 misli) gabul olundugu ilde kdgurilmak
istediyi orta ixtisas tehsili musssisesinde muvafiq ixtisas Uzre minimal kegid balindan az olmasin
va akademik gostaricilari yuksak olsun. Bu zaman talabanin gabul olundugu ve kogurulmak istadiyi
ixtisaslar Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2010-cu il 19 yanvar tarixli 11 némrali
gorari ile tesdiq edilmis “Orta ixtisas tehsili Uzre ixtisaslarin Tasnifati’nda miayyan olunmus eyni
ixtisas qrupu daxilinde olmalidir.

2.3. Xarici Olka orta ixtisas tehsil musassisalerinden kogurilma masalasinae baxilarken DIM

torefinden kegiriloan imtahanlarda (gebul ilinden asili olaraq Umumi tahsil pillesinde yekun



giymetlandirme imtahanlarinda ve ya orta ixtisas tahsili muassisasine gebul imtahanlarinda) istirak
etdiyi halda tslebanin topladigi balin hamin ilde kogurulmak istediyi orta ixtisas tehsili
muassisesinde muvafiq ixtisas lUzre minimal kegid balindan az olmamasi va telebanin akademik
gOstericilari nazare alinir.

2.4. Xarici Olka orta ixtisas tehsili muassisasinda tahsil alan talabanin ailasi va ya tahsil aldigi
muddatda aile qurmasi ile alagedar 6zl Azerbaycan Respublikasina kogdiukds bu Qaydalarin 2.3-
cu bandinda qoyulan talabler, habels taloba akademik mazuniyystdan qayitdigda avval tehsil
aldigi orta ixtisas tshsili mlsassisasinde hamin ixtisas Uzre kadr hazirligi aparilmadigda bu
Qaydalarin 2.2-ci bandinin birinci cimlasinde goyulan telabler orta ixtisas tahsili muassisasini va
ya ixtisasini dayismasi zamani nazars alinmir.

2.5. Taleboanin tahsil aldi§i orta ixtisas tehsili muiassisasinda eyni ixtisas Uzra tehsilalma
formasini dayismasi bu Qaydalarin 2.3-ci bandinin talableri gdzlenilmakle onun arizasi asasinda
direktorun amri ile hayata kegirilir. Tahsilalma formasini giyabi tshsilalma formasindan ayaniys
dayisdirmak isteyan ¢agiris yasi ¢catmis oglanlar middatli haqiqi harbi xidmata ¢agirisdan azad ve
ya mohlat hliququ olmasi barade arayis taqdim etmalidirloer. Bu halda orta ixtisas tehsili
muassisasinin direktoru bir hafte miuddatinde hamin saxslerin tshsilalma formasini dayismasi
baraede onlarin harbi ugotda dayandiglari rayonun Safarbarlik ve Herbi Xidmats Cagins Uzre
Dévlst Xidmati idarssine resmi melumat vermalidir.

2.6. Olke daxilinde bir orta ixtisas tehsili misessisesinden digerine ve ya ixtisasa kocurilmeak
istoayon telabe asagidaki senadleri slave etmakle Tahsil Nazirliyine elektron erize il

(www.transfer.edu.az ) muracist edir:

2.6.1. talebanin tahsil muddstinde fonlar Uzra topladigi kreditleri va giymatleri (harf ve balla)
0zunda aks etdiren sanad (bundan sonra akademik transkript);

2.6.2. orta ixtisas tehsili muassisasina gabul olunarkan topladigi bal hagginda sanad;

2.6.3. bu Qaydalarin 2.4-ci bendinde godstarilon sabablare gbére kdocurulmak isteyenler -
muvafiq tesdigedici senadler.

2.7. Olke daxilinde bir orta ixtisas tshsili misssisssinden digerine ve ya ixtisasa kogurilmak
istoyan talebanin teqdim etdiyi sanadler Tehsil Nazirliyinds yoxlanilir, "Telaba-mazun" dovist
elektron malumat sistemi ile tutusdurulur va koglrulmasi ile bagh musbat gerar gabul olundugu
teqdirde onun tehsil aldigi orta ixtisas tehsil muassisasine muvafiq maktubla akademik transkript
blankini (bir orta ixtisas tehsili musssisesinden digarina kdgurllenlar ugun), kdgurulmak istadiyi
orta ixtisas tahsili muassisasina ise 0z raziliqg maktubunu gondarir.

2.8. Telabanin (6lke daxilinde kogurtlanler tgln) tehsil aldidi orta ixtisas tehsil miassisasinin
direktoru Tahsil Nazirliyinin maktubunu aldigdan sonra 5 (bes) is glini muddatinda talebanin
basga orta ixtisas tehsil miassisasina kogurulmasi ile bagl xaric olunmasi haqqinda amr verir vo
akademik transkriptle birlikde talabanin sexsi isini onun koguruldiylu orta ixtisas tehsili
muassisasine gondarir. Saxsi is orta ixtisas tehsili musessisasi tarefindan telabanin 6zlina va ya

etibarnama asasinda onun salahiyyatli nimayandasina verila biler.


http://www.transfer.edu.az/

2.9. Xarici olkalerin orta ixtisas tahsili musassisalerinda tehsilalan sexs arize ile kogurilmak
istediyi orta ixtisas tehsili miassisasine miracist edir. Orizeya bu Qaydalarin 2.6.3-ci bandinda
gosterilan senadlerle yanasi, mdévcud gqaydada tesdiq edilmis akademik transkript (dévlet xatti ile
tehsil alanlar istisna olmagla) ve tehsil aldigi middstde gedis-galisi tasdiq edan resmi senadler
alave olunmalidir. Orta ixtisas tahsili muassisasi talebanin hagigaton xaricde tehsil almasini ve
onun tahsil aldigi xarici 0lka orta ixtisas tshsili musssisesinin hamin 6lkads akkredite olunub-
olunmamasini sorgular gondearilmakle muayyenlasdirilir ve tesdiq aldigdan sonra, onun
kogurtlmasi ile badl Tehsil Nazirliyi qarsisinda vasatet qaldirir.

2.10. Xarici 6lka orta ixtisas tehsili musssisesindan kogurilma ile bagli vesatst, o cimlaedan
gedis-galisi tasdiq edan resmi sanadlaer Tahsil Nazirliyinds yoxlanilir ve kogurtulma ile bagh musbat
gerar gabul olundugu taqdirda talebanin kogurulmak istadiyi orta ixtisas tehsili muassisasina raziliq
maktubu goéndarilir.

2.11. Talebenin koéguruldiyl orta ixtisas tshsil musassisasinin direktoru Tehsil Nazirliyindan
razilig maktubu ve telebenin sexsi isi daxil oldugdan sonra 5 (bes) is gunu muddatinde akademik
transkriptle koguruldiyu ixtisasin tadris planindaki fenler Uzre kreditleri migayise edir, uydun

olanlari naezare alir va onun taleba kontingentina daxil edilmasi barade amr verir.

3. Talabalar sirasindan xaric edilma
3.1. Talebs asagidaki hallarda orta ixtisas tahsili muassisasindan xaric edilir:
3.1.1. 6z arzusu ils;
3.1.2. bagqa orta ixtisas tehsili muassisasina koguruldukds;
3.1.3. orta ixtisas tehsili muassisasinin daxili intizam gaydalarini kobud sakilde pozduqda;
3.1.4. sahhatina gora (hakim-maslehat komissiyasinin arayisina asasen);
3.1.5. novbati tadris iline geydiyyatdan kegmayib semestrin sonuna qgader orta ixtisas tahsili
muassisasi ile slaqga saxlamadiqda;

3.2. Xaric olunmus oglan telabaler barede malumat onlarin harbi ugotda dayandiqglari rayonun
Seferberlik ve Herbi Xidmete Cagiris lzre Dévlet Xidmaetinin idaresine orta ixtisas tehsili
muaessisasinin direktoru terafindan bir hafte muddetinde verilmalidir.

3.3. Telabalar sirasindan xaric edilmis sexsa tahsil haqqinda sanadin sasli ve agar muracist
edorse tohsilini basa vurmamasi barede Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin
21.01.2010-cu il tarixli 12 ndmrali garari ils tasdiq edilmis Qaydanin 2 ndmrali slavesinda verilmis
formaya uygun muavafiq arayis verilir. Homin sanadlarin suratlari ve xaric olunma haqginda amrden

gixaris orta ixtisas tahsili miassisasinda talebanin saxsi isinde saxlanilir.

4. Telabalar sirasina barpa
4.1. Orta ixtisas tehsili muassisaleri telabaleri sirasindan xaric olunmus saxsler xaric olunma
vaxtindan bir semestr keg¢dikdan sonra 10 il mddeatinda orta ixtisas tahsili muassisasine barpa

olunmaq hiququna malikdir.



4.2. Azerbaycan Respublikasinin orta ixtisas tshsili muassisasindan xaric olunmus saxsin
hamin orta ixtisas tehsili muassisesine 0z ixtisasi Uzre barpasi onun erizesi asasinda bu
Qaydalarin 1.4-ct bandinda gdsterilon muddeatda orta ixtisas tehsili muassisasinin direktorunun
amri ile hayata kegirilir. Butlin diger hallarda bu Qaydalarin 1.5 - 1.9-cu va 2.2 - 2.4-cu bandlarinin
teleblari gozlenilmakle telabanin barpasi Azerbaycan Respublikasi Tehsil Nazirliyinin razihigi ile
hayata kegirilir. Digar orta ixtisas tehsili muassisasine va ya ixtisasa barpa olunmagq isteyan talaba
arize ile orta ixtisas tehsili muassisasine muracist edir. Barpa barads arizeys telabanin tehsilini
basa vurmamasi barade Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 21.01.2010-cu il tarixli 12
nomrali garari ila tasdiq edilmis Qaydanin 2 némrali alavasinde verilmis formaya uygun muvafiq
arayis (ve ya akademik transkript), orta ixtisas tehsili muassisesine qabul olunarkan topladigi bal
haqqinda senad ve avvalki tehsili haqqinda sanadin asli (ager xaric edildiyi orta ixtisas tehsili
muassisasine barpa olunmursa) alava edilir.

4.3. Xususi teyinatli orta ixtisas tehsili muassiselerinde tehsil alib sonradan sehhatine gore
xaric olunan, elaece da har hansi bir sebabdan xarici 6lke orta ixtisas tehsili muassisalarinden
telabalar sirasindan xaric edilmis goxslor ixtisasina uygun olarag Azarbaycan Respublikasinin
muvafiqQ mulki orta ixtisas tehsili muassiselerine barpa oluna bilarloer. Onlarin barpasi bu
Qaydalarin 1.4-ct beandinda gdsterilon muddstde bu Qaydalarin 2.6-c1 bandinde gostarilen
sonadlari muvafiq mulki orta ixtisas tehsil musssisesine teqdim etmakloe, orta ixtisas tsahsili
muassisasinin muracisti esasinda Azarbaycan Respublikasi Tehsil Nazirliyinin razihgi ile hayata
kegirilir.

4. 4. Orta ixtisas toehsili muassisasine Umumi orta tesil bazasindan geabul olunan ve birinci
tadris ilinde xaric edilon talsba yalniz 6z ixtisasi Uzre avval tehsil aldigl orta ixtisas tshsili
muassisasine 0danigli asaslarla barpa oluna bilar.

4.5. Berpa olunmus telabalerin soxsi isi barpa edilir. Bu saxsi isa direktorun adina yaziimis
arize, barpa olunma haqqinda amrdan cixarig, diger orta ixtisas tshsil muassisasindan
kogurtlduylina gora xaric edilmis talebalarin saxsi isine isa telabanin tahsilinin yarimgiq galmasi

barade dovlet numunali arayis ve xaric olunma hagqinda emrden ¢ixarisg da alava edilir.

5. Akademik mazuniyyatin verilmasi

5.1. Telabalars akademik mazuniyyet asagidaki hallarda ve muddatlarda verilir:

5.1.1. muddatli haqigi harbi xidmata ¢agirildigda - xidmat muddatins;

5.1.2. sahhatina gore - hakim-maslahat komissiyasinin arayiginda gostariloan middats;

5.1.3. sosial mazuniyyats ¢ixdiqda - gqanunvericilikle miayyan olunmus muddats;

5.1.4. muxtalif programlar esasinda xarici Olkalera tehsil almaga getdikde - programda
gOsterilan muddete.

5.2. Akademik mazuniyysatdan gayidan sexslar tedris prosesina ndvbati semestrden buraxilirlar.



